
PROGRAMME FRANÇAIS ÉCRITS PROFESSIONNELS VOLTAIRE V1 10-05-2022

Respecter les règles orthographiques des mots du lexique professionnel
Conjuguer et accorder les verbes
Accorder de façon cohérente les éléments compris dans un groupe nominal
Différencier les paronymes de lexique professionnel et choisir le bon mot selon le
contexte
Ecrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux.
Optimiser ses écrits professionnels

Ne pas être en situation d'analphabétisme, ni d'illettrisme
Savoir lire et écrire
Maîtriser la langue française niveau B1 et + 
Maîtriser l'outil numérique

Objectifs : 

Public : Tout public

Prérequis : 

Durée : 15 heures

Formation en présentiel ou en distanciel (à définir avec le bénéficiaire)
En individuel ou petit groupe
Test de positionnement afin de personnaliser au maximum le contenu de la
formation
Séances de 3h hebdomadaires
Animation par un formateur : Présentation théorique - exercices d'application/mise
en situation - suivi individualisé
Formation totalement tutorée 

Le + : Accès à l'outil d'entraînement en ligne personnalisé Projet Voltaire

Moyens pédagogiques et d'encadrement : 

 

Passation du Certificat Voltaire
Modalités de validation des acquis : 



PROGRAMME FRANÇAIS À L'ÉCRIT-LES FONDAMENTAUX VOLTAIRE V2 04-04-2023

 

Les notions abordées dans le programme seront adaptées et/ou approfondies
en fonction du niveau du bénéficiaire

 Contenu de la formation 

Présentation de la méthode
Présentation professionnelle écrite du bénéficiaire
Correction commentée
Respecter les règles orthographiques des mots du lexique professionnel
Conjuguer et accorder les verbes
Accorder de façon cohérente les éléments compris dans un groupe nominal
Différencier les paronymes de lexique professionnel et choisir le bon mot selon le
contexte
Ecrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux.
Optimiser ses écrits professionnels

Programme : 

Mise en pratique des compétences attestées par le Certificat Voltaire sur des documents
professionnels ( courriels, lettres normalisées, notes d'informations, comptes rendus de
réunion etc.)

Test blanc et accès à l'outil d'entraînement en ligne personnalisé Projet Voltaire

Meilleure maîtrise de la langue française
Gagner en aisance
Enrichir le vocabulaire courant et professionnel
Passation du Certificat Voltaire

Les résultats attendus : 

L'inscription au certificat est faite par le centre de formation 
Le certificat se passe en présentiel-format papier-
Valide la maîtrise des règles de grammaire et d'orthographe
L'épreuve comprend une courte dictée et un QCM
Durée : 3heures

Prix global de la formation avec accès illimité au Projet Voltaire pendant un an et examen
du Certificat Voltaire : 1350 € 


